附件1
公务接洽函

×××：
[bookmark: _GoBack]×月×日，兹有××地区（单位）××职务××同志一行×人，需要前往××地区（单位）联系××工作，请协助做好有关接洽工作。
日程安排：
……
随行人员名单及联系电话：
……

                               ××单位（单位盖章）
                                 ××年×月×日                      







