武江区文化馆图书馆博物馆场地借用使用
管理办法（试行）

为推动武江区文化馆图书馆博物馆文化三馆（以下简称“三馆”）进一步做好公文化服务，切实加强文化艺术交流阵地规范化管理水平，确保“三馆”有效发挥公益性群众性服务性作用，根据《中华人民共和国公共文化服务保障法》、《中华人民共和国公共图书馆法》等有关法律法规，制定本办法。
一、基本原则
1.严格贯彻落实习近平新时代中国特色社会主义思想，坚持中国特色社会主义文化发展道路，凡是在“三馆”举办的各类活动，必须符合社会主义核心价值观，坚定践行文化自信，大力弘扬民族精神、时代精神。
2.“三馆”应充分发挥公共文化窗口平台作用，促进公共文化艺术交流，不断繁荣社会主义文化事业。“三馆”功能室的使用，必须保证其公益性本质，要弘扬主旋律、传播正能量，不得用于商业促销展演等经营性活动。
3.场地借用应在不影响局文化事业发展重点任务和馆所标准化建设的前提下合理安排。“三馆”场地的使用应综合考虑重要性、时间性，坚持“重大活动、优先使用”、“谁先申请、谁先使用”等原则，有计划有秩序安排使用，确保公平公正。
二、借用范围
本办法主要适用于行政事业单位、社会团体借用“三馆”功能室组织开展主题活动、文艺演出、艺术展览、论坛讲座、公益培训、舞台作品排练等行为，一般性参观游览行为不适用于本办法。
1.区文化馆功能室包括：演艺厅、培训厅、展厅、文化长廊、舞蹈排练室、音乐室、书法室、美术室、文艺创作室、非遗工作室、电子阅览室、少儿活动区、老年活动区。
2.区图书馆功能室包括：区图书馆功能室包括：文化交流区、粤书吧、少儿阅读区、成人阅读区（一期）；绘本区、展览区、报告厅（二期）。
3.区博物馆功能室包括：流动展厅、矿石矿物展厅、人文历史展厅、多媒体室、活动室。
三、申请流程
场地借用采取预约制。主办单位需提前向韶关市武江区文化旅游体育局提出场地借用申请，经审核批准后方予借用。具体流程如下：
1.主办单位需提前填报《场地使用申请表》，附上活动方案或节目清单，提交给韶关市武江区文化旅游体育局审核。
2.韶关市武江区文化旅游体育局在收到场地借用申请后，由公共服务股进行核处，并转给相应馆所办理。
3.馆所根据场地使用情况提出办理意见，报局领导审批。一般性文化艺术交流、展演活动，由分管领导签批；涉政治类活动、论坛讲座或政治敏感时期，应由分管领导把关，提交主要领导签批。
4.审批结果由相应馆所告知主办单位，并对接场地使用具体事宜。
5.《场地使用申请表》由局公共服务股存档备查。
6.除上级党委政府或有相关会议、文件要求安排的重要活动外，未经审批，各馆所不得擅自出借场地。
7.因临时性重要活动冲突或场地故障等突发情况，不能及时按规定程序提交场地使用申请或已批准的使用安排需要变更的，应由馆所负责同志提前报局领导班子集体审核同意。
四、使用责任
申请单位（主办单位）为场地使用第一责任人，按照“谁申请谁负责，谁主办谁负责，谁使用谁负责”的原则，履行活动现场公共安全主体责任。
1.申请单位对活动内容负责，要符合社会主义核心价值观，不得含有违反意识形态主流文化、违背社会公序良俗的内容。
2.申请单位应加强活动现场管理，对活动现场疫情防控、安全管理、公共秩序负责，严格落实相关规定和管控措施。
3.举办活动的疫情防控方案、应急处置预案、论坛年审内容，须由申请单位报经相关部门备案。
4.现场人员、物资由申请单位自行保障。
5.使用场地时，要严格遵守《公共文化场馆场地使用须知》，爱惜公共设施、节约用水用电。
6.对于不能严格履行场地使用责任的单位，应及时劝导。对于连续失责或造成较坏社会影响的，将列入场地使用失信黑名单。

附件：1.公共文化场馆场地使用须知
      2.场地使用申请表
   










附件1：

公共文化场馆场地使用须知

[bookmark: _GoBack]为加强公共文化场馆场地设施管理，提供更加安全、优质的公共文化服务，特制定本场地使用须知，望各使用单位自觉遵守。
一、文明使用场地，严禁不当行为损坏场地、设备、图书等公共文化服务设施。
二、场地内严禁吸烟。
三、场地为公共场所，严禁携带易燃、易爆、油质物品进入场地。
四、禁止携带宠物进入场馆；严禁机动车辆、自行车进入场内；严禁攀爬、拉拽、翻越警戒隔断设施。
五、严禁大声喧哗，大闹等不文明现象发生，自觉维持场地卫生，不得随地吐痰，乱丢果皮纸屑。
六、出入场地注意安全。
七、任何单位及个人未经同意，不得在场地四周擅自搭设棚架、张贴宣传海报和横幅等。
八、使用本场馆功能室举办各项活动，活动现场公共秩序、安全管理、疫情防控的处置和保障，均由申请单位负责。活动现场人员、物资由使用单位自行保障。
九、主办单位于活动结束后，必须负责清理垃圾和清理场地，在场地借用时间结束前做妥一切清洁维护复原工作。
十、凡利用场地的人员，要自觉遵守公共文化场馆内的有关制度和规定。
















附件2：                         
场地使用申请表
申请单位（盖章）：                   编号：
	现场负责人
	
	联系电话
	

	场    地
	文化馆   具体功能室：                  
图书馆   具体功能室：                  
博物馆   具体功能室：                  

	日    期
	
	时间段
	

	活动类型
	文艺演出      艺术展览      论坛讲座 
公益培训      主题活动      演讲阅读
舞台作品排练      其他：             

	活动人数
	
	活动主题
	

	股室
核处意见
	      
       签字：
                          年   月   日

	馆所
办理意见
	      
       签字：
                          年   月   日

	局领导
审批意见
	      
      签字：
                          年   月   日

	使用责任
	1.申请单位对活动内容负责，要符合社会主义核心价值观，不得含有违反意识形态主流文化、违背社会公序良俗的内容。
2.申请单位应加强活动现场管理，对活动现场疫情防控、安全管理、公共秩序负责，严格落实相关规定和管控措施。
3.举办活动的疫情防控方案、应急处置预案、论坛年审内容，须由申请单位报经相关部门备案。
4.现场人员、物资由申请单位自行保障。
5.使用场地时，要严格遵守《公共文化场馆场地使用须知》，爱惜公共设施、节约用水用电。
6.对于不能严格履行场地使用责任的单位，应及时劝导。对于连续失责或造成较坏社会影响的，将列入场地使用失信黑名单。


本人已认真阅读使用责任，愿意接受并严格落实告知事项。

申请人（签名）：
申请日期：     年    月    日    
（附：活动方案或节目清单）
